关于在全校开展资产清查核实的通知
各院、处、室部门：

根据宁财（教）发【2010】1465号《关于开展自治区本

级事业单位资产清查核实的通知》要求，我处于11月29日至12月15日在全校开展资产清查核实工作，具体工作要求如下：

1、以院、处、室部门为单位，由后勤管理处资产科全面负责此项工作，后勤管理处资产科向各部门发送电子版《固定资产盘点表》及表 eq \o\ac(○,1)行政事业单位资产清查损溢申报表，表 eq \o\ac(○,2)固定资产损溢鉴证表，表 eq \o\ac(○,3)申报损失项目实物图片资料表，请各单组织自查。（电子版联系人：韩树新Tel:6880550  QQ：397923832 ） 
2、资产有变动（移交、报废等）的请在《固定资产盘点表》中填写变动内容（使用人签字）；没有变动打“√”。
 3、需要报废的资产，请填报：表 eq \o\ac(○,1)行政事业单位资产清查损溢申报表、表 eq \o\ac(○,2)固定资产损溢鉴证表、表 eq \o\ac(○,3)申报损失项目实物图片资料表。同时妥善保管报废的资产，按照学校资产报废管理办法进行鉴定、报废、处理。
4、如有遗失的资产（含出借出租），请书面说明情况，同时填报，表 eq \o\ac(○,1)行政事业单位资产清查损溢申报表、表 eq \o\ac(○,2)固定资产损溢鉴证表、表 eq \o\ac(○,3)申报损失项目实物图片资料表。

5、《固定资产盘点表》、表 eq \o\ac(○,1)行政事业单位资产清查损溢申报表、表 eq \o\ac(○,2)固定资产损溢鉴证表、表 eq \o\ac(○,3)申报损失项目实物图片资表。以上表格请具体管理使用人签字、所在院系部门盖章后，一式三份，管理处资产科两份，自留一份。纸制版收缴工作由马为凡（Tel:6880512  13895637682）具体负责，同时发电子版，联系人：韩树新（Tel: 6880550  QQ：397923832
6、根据《宁夏医科大学固定资产管理规定》，各使用部门指定专人负责固定资产的协调管理，对固定资产管理工作认真负责，成绩显著或贡献突出的部门及个人，给予表彰和一定的奖励。

谢谢配合！
表格附后

后勤管理处
                                2010年11月25日
表1行政事业单位资产清查损溢申报表

单位名称(公章)：      
      索引号：
	项目名称： 

	损失（盘盈）金额：人民币     元    

	1、 项目基本情况：（相关事件发生时间、原因、过程等） 

2、 申报损失（盘盈）的理由： 

3、相关证据及资料

1）固定资产损溢鉴定表

2）机器设备技术鉴定表

3）申报损失项目实物图片资料

4）固定资产盘点表
                                            

	财务负责人意见：
              经办人员签字：           日期：

             签字：           日期：

	单位负责人意见：

                               签字：          日期：

	资产清查领导小组意见：

                               签字：          日期：

	会计师事务所鉴证意见：

                               签字：          日期：


表2固定资产损溢鉴证表
                            索引号：

填报单位：                                        技术鉴定日期： 
	资产名称
	
	卡片编号：
	

	规格及型号
	
	建造结构：
	

	购建日期
	
	投入使用日期
	
	已使用年限
	

	计量单位
	
	数    量
	
	单价（元）
	

	帐面原值
	
	累计折旧
	
	预计残值
	

	损失金额
	

	现场勘察情况
	

	损失原因
	

	单位技术鉴定意见
	签字：

      日期： 

	财务部门意见
	        签字：          

      日期： 

	单位负责人意见
	        签字：          

      日期： 


表3申报损失项目实物图片资料

单位名称：                证据编号：
索引号：
	损失项目名称：
	
	损失金额：
	

	-



	说明：

                               经办人：


