关于填写报销登记表中“付款信息”的注意事项

1.对个人付款信息：

学校职工（含编外、临时工等）报销，请务必在报销登记表上同时填写公务卡、工资卡信息；没有公务卡的请委托打至他人公务卡，并附“授权委托书”。
2. 对个人批量付款（采取工资代发方式）信息：
（1）发放在10人以下的请将纸质版“发放单”附在报销登记表后面；
（2）发放在10人及以上的请将纸质版“发放单”报结算科盖章，并将电子版以邮件形式发送到yixueyuanfenlichunx@abchina.com；
（3）“发放单”金额为扣税后最终金额。

发放单格式（固定格式，请勿添加列）：

                    
XX劳务费发放单
	序号
	姓名
	卡号
	金额（元）

	1
	张三
	622848120602962****
	100

	2
	李四
	622848120602962****
	200

	3 
	王五
	622848120602962****
	300

	合计
	
	
	600


