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[bookmark: _Toc27141127][bookmark: _GoBack]  人事系统微服务介绍
教育信息化是高校整体办学水平的重要标志。如何使信息有序流通、保证信息的一致性与权威性、发挥信息资源的综合效益是当前信息化建设的重要工作。为了进一步做好宁夏医科大学人事信息化建设工作，满足宁夏医科大学智慧校园建设和后续广大教职工需求，依据《宁夏医科大学智慧校园建设项目（二标段）》人事信息化建设相关内容，组织人事部逐步面向教职工开放人事微服务上线使用。其中本次上线【教职工信息变更管理】允许教职工自助核对修改补充信息，保存提交由拟定流程审核生效，供查询个人信息，同时解决职称评审、年度考核、项目申报等所需个人材料重复填报，实现让数据多跑路，老师少跑腿。
[bookmark: _Toc27141128]教职工信息变更管理
教职工可以修改补充填报范围包含（基本信息、在校信息、资质信息、岗位职务信息、通讯信息、工作经历信息、学习经历、职称信息、政治面貌、奖励情况、兼职信息、进修信息）等，由院系人事秘书审核后提交管理部门进行审核或由管理部门直接进行审核确认并生效。
[bookmark: _Toc29550756]网上办事大厅登录
[bookmark: _Toc468268289][bookmark: _Toc485564076][bookmark: _Toc29461776][bookmark: _Toc29550757]第一步系统登录
1) 登录系统有两种方式：
（1） 宁夏医科大学大学官网http://www.nxmu.edu.cn；点击右上角【网上办事大厅】，进入登录首页；
（2） 宁夏医科大学网上办事大厅地址：http://ehall.nxmu.edu.cn；
2) 在统一身份认证登陆界面输入用户名和密码，用户名为教职工工号，密码初始为Ny@个人身份证后6位(最后一位是字母的大写)。 
[image: ]
图1-1
[image: ]
图 1-2
3) 下拉页面至【人事管理服务】专栏（图1-3），点击【教职工信息变更管理】，即可进入相应微服务功能。
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图 1-3
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图 1-4
[bookmark: _Toc27141126] 




[bookmark: _Toc29461777][bookmark: _Toc29550758]第二步进入教职工信息变更管理
4) 点击【教职工信息变更管理】—点【进入服务】（普通老师点进入服务后会直接进入应用）—选择【教师组】（部分用户有多重身份会出现选择角色）；
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图 1-5
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图 1-6


[bookmark: _Toc468268292][bookmark: _Toc485564079][bookmark: _Toc29461778][bookmark: _Toc29550759]第三步填写个人或修改个人信息
5) 主页面教职工个人信息左侧栏分为两个大类：【基本信息】和【人事信息】，大类下点倒三角显示二级分类信息，修改具体信息点二级分类下分项进行修改；
[image: ] [image: ]
图 1-7
6) 在展开的页面中，点击左侧的选项卡，选择对应的修改项，然后点击右侧对应项的编辑按钮，如下图：
[image: ]
图 1-8
注意事项：
A. 蓝色标识字段：该字段可修改。
B. 黄色标识字段：该字段已经修改并提交，目前处于审核状态。
C. 粉色标识字段：该字段修改被拒绝。
[bookmark: _Toc29550760]第四步提交审核
7) 每一项对应内容修改编辑后都会在此模块下方显示【提交】和【暂存】按钮。修改完成的信息自己确认无误后点【提交】才会发起修改申请。
[image: ]
图 1-9
注意事项：
A. 提交：自己已确认无误正式提交修改审核；
B. 暂存：修改了内容暂时不提交申请；
[bookmark: _Toc468268293][bookmark: _Toc485564080][bookmark: _Toc29461779][bookmark: _Toc29550761]修改个人信息审核进度查询
8) 访问应用的“变更历史”功能，查即时个人信息变更的进展，如下图：
[image: ]
图 1-10

[bookmark: _Toc29550762]校园移动客户端APP
[bookmark: _Toc29550763]第一步下载APP应用（有3种方式）
1) 手机用户通过AppStore商店搜索“今日校园”下载APP应用；
[image: C:\Users\zz\AppData\Local\Temp\WeChat Files\bff865d81bc0aefc9954480a2a415ac.jpg]
图 1-1
2) 在手机浏览器上输入下载地址：http://img.cpdaily.com/ldy/index.html
[image: C:\Users\zz\AppData\Local\Temp\WeChat Files\720ddae1c1222ae987ab6feb019aede.jpg]
图 1-2
3) 扫描二维码下载“今日校园”
[image: https://notice.ysu.edu.cn/__local/6/43/FB/9406DEFC27D07CF916B79CEF355_655EA107_1A5B.png]
[bookmark: _Toc29461782][bookmark: _Toc29550764]第二步登录校园移动客户端
4) 选择【学工工号登录】—点右上角切换选择【宁夏医科大学】
[image: C:\Users\zz\AppData\Local\Temp\1578549568(1).png][image: ]
图1-3
[image: C:\Users\zz\AppData\Local\Temp\WeChat Files\829a09fa44f417e0abd7296b7de4054.jpg]
图1-4

5) 输入账号和密码，点登录。账号为教职工工号，初始密码为：Ny@身份证后6位（身份证号末位为字母请大写）。
[image: ]
[bookmark: _Toc29550765]第三步填写个人或修改个人信息
6) 人事服务—【我的信息】（普通老师点应用后会直接进入应用）—【教师组】（部分用户有多重身份会出现选择角色）；
[image: ] [image: ]
7) 点击需要修改的模块内容 ，点击编辑，修改后确认无误再提交即可如下图
[image: ] [image: ]
注意事项：
A. 提交：自己已确认无误正式提交修改审核；
B. 暂存：修改了内容暂时不提交申请；
C. 标记处 为黄色时：待审核；红色时：审核拒绝；无色标记：已完成审核或者未变更数据；








8) 除基本信息数据不可删除以外，扩展数据都可以新增，删除，修改；
[image: ]
[bookmark: _Toc29550766]修改个人信息审核进度查询
9) 点击“变更历史”可查询变更数据，及审核历史；
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